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1. But

Cette procédure a pour but d’obtenir une inscription efficace des échantillons et de leurs résultats dans le
systeme LIMS des 5 laboratoires AFSCA.

2. Domaine d’application

Cette procédure est appliquée lors de toutes les inscriptions des échantillons et de leurs résultats dans le
systeme LIMS.

3. Références

4. Définitions et abréviations

Définitions / L'explication
signification

RQ Requéte

SC Echantillon

PG Groupe de parametre
PA Paramétre

ME Method

IC Fiche d’informationt

Il Champ diinformation
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5. Structure générale d'Unilab

5.1. Structure générale

|

Request (RQ)

|

Sample (SC) I‘

|

|

Parameter Group
(PG)

%

|

Info Field (II)

L

Parameter (PA)

%

Method (ME)

5.2. Parcours d'un échantillon Foodnet

1. UPC

1.1 Scannage de I'échantillon (10.2)

2. Dispatch

2.1 Réception dispatch (10.4)

2.2 Résolution des problémes (10.5)

2.3 Départ dispatch (10.6)

2.4 Imprimer liste de ramassage

3. RECEPTIONNISTE

3.1 Réception des échantillons (10.7)

3.2 Compiléter fiche d'information des échantillons (10.1.4)
3.3 Impression des étiquettes

4, ANALYSTE

4.1 Stockage d'échantillons (10.10)

4.2 Consultation et impression d'une liste de travail (11.2 — 11.3)
4.3 Impression d'étiquettes du labo

4.4 Compléter début de I'analyse

4.5 Compléter résultats (12.2)

4.6 Validation 1 (niveau méthode) (11.4)

5. RESPONSABLE DE DEPARTEMENT
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51
5.2

6.1
6.2
6.3

5.3.

11
12
13
1.4
15
1.6
1.7

2.1
2.2
2.3
2.4
2.5
2.6

3.1
3.2

4.1
4.2
4.3

Validation 2 (niveau parameétres) (10.11)
Contrdle facturation (uniquement pour échantillons FN payants) (11.6)

RESPONSABLE DE LABORATOIRE
Validation 2b (niveau parametres) (10.12)
Validation 3 (niveau échantillon)
Facturation des échantillons (uniquement pour échantillons FN payants) (10.13)

ANALYSTE
Destruction d'échantillons (10.14)

Parcours d'un échantillon clients

RECEPTIONNISTE
Création d'une requéte (8.1.3)
Compléter fiche d'information de la requéte (ex. n° Bood 2.004.031.183) (8.1.3)
Création d'échantillons (9.1.3)
Compléter fiche d'information des échantillons (9.1.4)
Assigner des parametres (9.2)
Compléter garanties (9.2)
Imprimer les étiquettes

ANALYSTE
Stockage des échantillons (10.10)
Consultation et impression d'une liste de travail (11.2 — 11.3)
Impression d'étiquettes du labo
Indiquer début analyse
Compléter résultats (12.2)
Validation 1 (niveau méthode) (11.4)

RESPONSABLE DE DEPARTEMENT
Validation 2 (niveau parametres) (10.11)
Contrdle facturation (10.13)

RESPONSABLE DE LABORATOIRE
Validation 2b (niveau parameétres) (10.12)
Validation 3 (niveau requéte) (8.4)
Facturation de la requéte (8.5)

ANALYSTE
Destruction d'échantillons (10.14)
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6. Démarrage d'Unilab

6.1. Selogger dans le systeme

* Quvrez 'Citrix' sur le bureau et double-cliquez sur Analyser

H citrix Program Neighborhood - FAYY-AFSCA
File Wiew Tools Help

@ X ESe -
Up Refresh Celete  Properties  Settings Wi
® v 9 = % -
Anakyser Configuration Define Address Feporter Supervisor User

Management

* Complétez votre nom d'utilisateur et votre mot de passe (pareils que ceux de Novell)

Citrix: MetaFrame

MOS |Winduws |

Program Neighborhood

CITRIX

zername: I
Password: I
Tree: IFAF j
I(::I(inTt?/Xé: users.lab_gen.ext.favv C T@‘t ITESTJNT-FAW j EI

FLVVM: users.lab_mll.ext.favv

FLVVT: users.lab_ter.ext.favv
LFSAGX: users.lab_gem.ext.faw| [ | Sawe Password
LFSAL: users.lab_lie.ext.favv

Ok

Cancel
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Tes “username”, “password”, “tree” et “context” restent les mémes due lorsque vous vous connectes sur
votre PC. s obtenex les "tree” et "context” en cliqguant sur "adanced”.
\ - _

Novell Login
\

Password

Did wou forget wour passiord?

elirectony !%rpt I Dal\xpl NMAS!

Tree: iF*F

Context iUSERS.LAEI_ LLEXT FAWY

SErVEr imellesrv

(0]4 | Cancel i Acbvancid << !
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7. Users (US) et userprofils (UP)

Un 'profil d'utilisateurs' (userprofil) (UP) se compose d'un groupe d'utilisateurs (US). Chaque UP a des

taches, possibilités, droits, ... spécifiques.

Un user (US) fait partie de 1 ou de plusieurs userprofils (UP).

UP possibles :
UP |DESCRIPTION UP |IDESCRIPTION
Receptie FLVVG 25 |Receptie Dispatch Melle

5
6 |Analist FLVVG

7 |Verantw. afd. FLVVG

8 |Verantwoordelijke labo FLVVG

9 |Receptie FLVVM

10 |Analist FLVVM

11 |Verantwoordelijke afdeling FLVVM
12 |Verantwoordelijke labo FLVVM

13 |Receptie FLVVT

14 |Analist FLVVT

15 |Verantwoordelijke afdeling FLVVT
16 [Verantwoordelijke labo FLVVT

17 |Réception LFSAGx

18 |Analyste LFSAGx

19 |Responsable département LFSAGXx
20 |Responsable labo LFSAGx

21 |Réception LFSAL

22 |Analyste LFSAL

23 |Responsable département LFSAL
24 |Responsable labo LFSAL

26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
41
42
43
44

Réception Dispatch Gembloux
Kwaliteitsverantwoordelijke FLVVG
Kwaliteitsverantwoordelijke FLVVM
Kwalliteitsverantwoordelijke FLVVT
Responsable de la qualité LFSAL
Responsable de la qualité LFSAGx
Externe labs

PCE Antwerpen

PCE Brussel

UPC Bruxelles

UPC Hainaut

PCE Oost-Vlaanderen

PCE Vlaams-Brabant

UPC Brabant Wallon

PCE West-Vlaanderen

PCE Limburg

UPC Liege

UPC Luxembourg

UPC Namur

Au démarrage, vous étes toujours connecté sous I'UP tel qu'il a été établi par défaut pour vous. Il est
possible que vous puissiez aussi travailler sous un autre UP. Pour cela, vous devez changer votre UP :

* Cliqguez dans le bas de votre UP actuel : un écran apparait avec les autres UP que vous pouvez

sélectionner.
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Héspnsable département LFE
Résponzable labo LFSAL

Arnuler

Liste d'&chantilons

Liste de trawail |Analy5te LFSAL =
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8. Requétes (RQ)

8.1. Créer une Requéte
8.1.1. Parqui?

Les requétes ne peuvent étre créées que par I'UP 'Réception...'

8.1.2. Statuts possibles

Prévu — actif — a valider (niv 3) — accepté — facturé
Annulée

Cycle de vie complet : voir point 14.1 Cycle de vie de la Requéte
8.1.3. Procédure
Vous pouvez procéder de 2 maniéres :
1/ Via la barre des taches — créer des requétes — création RQ
Rem. : la maniére 2 est plus rapide
2/ Via la barre des taches - listes de requétes —liste de requéte

De cette maniére, aprés la création d'une demande, vous pouvez directement
continuer la création d'échantillons pour cette tache. Avec la premiére facon de procéder,
vous devez de toute facon, aprés la création de la requéte, aller a 'listes de taches' —
‘demander liste' pour continuer.

Ci-apres, on expliqgue donc uniquement la procédure 2.

* Choisissez dans la barre de taches — listes de requétes — liste de requéte

- O] %

J Liste des requétes  Requéte Echantillon  Affichage Rapport Fenétre  Aide
X IR EIEEATN
j ICIient enterne j I j I j

Description CperatorID Statut

i Liste des requétes

Code de la requéte T Statut Type de |a requéte Date

Liste dechantilons Liste de requéte Réception LFSAL
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* Choisissez dans la barre de menu — Tache — Nouveau... OU cliquez sur E

{4 SIMATIC IT Unilab - Analyzer
Liste des requétes | Requéte Echantillon  Affichage Rappaort Fenétre  Aide ‘

(J =) ) W& B U Cirl+ H
I} trprimer etiquette —L, »

Labo 8 Eiche dinfarmation. .. cirl+p | CperatoriD

s sovabor | 5 Colocieen,. ol ;
Froprigtes, . S

Liste de requéte

LFSAL

<«

* Dans la barre de filtre, vous voyez aussi le filtre 'labo' : par défaut, il s'agit du labo auquel vous appartenez.
Ce champ est sécurisé. Le filtre suivant 'description’ vous permet de choisir un type de Requéte déterminé.
Par défaut, c'est ici la valeur 'client externe' qui est indiquée.

Liste des requétes Requéte Echantillon  Affichage Rapport Eerétre  Aide
EXEERERIELCE e
|LFsaL ~||client exterre =l =l =

Labo CperatorlD Statut

Liste de requétes

Code de la requéte Type de la requéte

Liste de requéte

) . s . n |0
* Lorsque les filtres sont bien complétés, cliquez sur 'Rafraichir EI ou enfoncez la touche ‘F5’

* || apparait une ligne avec le type de Requéte que vous avez choisi. Par défaut, le nombre de Requétes a
créer est '1'. Vous pouvez le changer en cliquant plusieurs fois (si nécessaire) sur 'nombre’, ou bien vous
tapez simplement un nombre.

* Ensuite, vous faites un clic droit dans cette ligne — générer ID(s) OU cliquez dans la barre d'outils sur

OU cliquez dans la barre de menus sur Tache — générer ID

L SIMATIC IT Unilab - Analyzer - [Nouvelle requéte]
J ] Li}be-slgs types de requéte ( Requéte ) Affichage  Fenéfre  Aide

T EEI R

7

|LF5A:3§/ | |client exterre =]

Labo Description

Ligte de requétes

W Creer requetersy,,

* Unilab crée par type de tache un code unique :: RQ-YYWWxxxx

RQ- :indique qu'il s'agit d'une Requéte
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YY :année
WWwW : numéro de semaine

xxxx :n°d'ordre croissant, sur tous les labos; retour a zéro chaque année

* Les fiches d'info de la requéte s'ouvrent automatiquement et peuvent étre complétées :

—Reéception

Référence externe | |

Echiantillonneur -
I J # des autres champs de date :

Receptionist ITESTRECLFSAL vous tapez ici manuellement la
date et éventuellement I'heure :
ii/mm/aaaa hh:mm:ss

—|> Champ bordé de rouge : indique

Diate d'échantillonage |

Date de reception r"19,f11,4‘2|:|[|? 10:44 v un champ obligatoire.
Date d'inscription ||'_'19£11,:zna? = J \ — —
eure peut aussi étre changée
Date limite Ir_-lg,fll,fztltl? J manuellement dans ces champs
[~ Scellé?

Numéro de scelle |

Remargue interne |

Yalidatars |

RepDrafiounterR O I_

—Facturatie

Marm GermansEEur | Operateur ID
Arresse | Murméro registre national
THurmera | Baite |
Cade Postal
Commure | Bordure rouge
. indique un champ
2y | obligatoire
hurmérn telephonique |

Murnéro de fax |

Adresse e-mail |

Tarif TWA

¥ Operateur Payant
™ Cash

Données Facturation Temporaire
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- ID Opérateur: champ obligatoire, compléter manuellement (sans points)

Si I'lD Opérateur n'est pas connue : allez sur l'intranet — contréle — Foodnet & BOOD. Vous
pouvez y rechercher I''D de l'opérateur et la copier dans Unilab. Si l'opérateur n'est pas
encore connu dans BOOD, vous pouvez prendre contact avec notre expert BOOD (Michaél
Vleminckx: 02/208.49.77)

Une fois complétée [I'ID opérateur, les données de I'opérateur apparaissent
automatiquement.

- Cash : Si une analyse est payée cash au labo, cela doit étre indiqué dans cette fiche d'info.

Lorsque toutes les données sont correctement complétées, vous pouvez enregistrer et fermer les fiches
d'info.

* A présent, la Requéte ou demande est faite et entre dans le statut '‘prévu’. La demande ne peut avoir le
statut 'active' que lorsque des échantillons y sont liés. (voir plus loin)

L= SIMATIC IT Unilab - Analyzer - [Liste des requétes]

Ji Liste des requétes Requete Echantillon  Affichage Rapport Fenétre  Aide

BEE BRREX S 6 3332

[LFsaL | [client externe =l =l =]
Labo Description CperatorlD Statut
Liste de requétes Code de la requéte v Statut Type de |a requéte Date de réception Operator 1D

% [RQ-07430579 Prevu |client externe

8.2. Recherche d'une Requéte

1/ avec la barre de filtre

i (SIMATIC IT Unilab - Analyzer - [Liste des requétes]
J - Liste des requétes Requéte Echantillon Affichage Rapport Fernétre  Aide

B8 BvEX SO 3332

|LFsacx | |client externe =||2o04031183 =l =]
Labo Description Operatar D Statut

Dans la barre de filtre, vous pouvez rechercher une requéte sur base de 2 filtres.

Pour naviguer dans la barre de filtre, vous procédez comme suit :
‘espace’ : vider tous les filtres
‘+': allez au filtre suivant et limitez celui-ci selon le choix précédent
‘- allez au filtre suivant et donnez toutes les valeurs possibles, sans limitation

Ces opérations peuvent aussi étre effectuées lorsque vous cliquez avec le bouton droit de la souris
dans un filtre :

i SIMATIC IT Unilab - Analyzer - [Liste des requétes]

Ji Liste des requétes Requéte Echantillon  Affichage Rapport Fenétre  Aide
ECIERERENEEIEEEIN

fLFsaL =] =l — i — |
Labo Description Restreindre les valeurs (+)

=}

Afficher Toutes les waleurs (-
Liste de requétes Code de |a requéte ¥ - ©

Rafraichir et enregistrer toutes les listes des valeurs
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o |
. A 4 . .
2/ avec l'icone -Z_ de la barre d'outils

Dans I'écran ci-aprées, tapez le n° de la requéte que vous cherchez.

Code de la requétel

ok |

Annler |

8.3. Reécupérer et/ou modifier I'info de la requéte

2 maniéres :

1/ Clic droit sur une requéte :

- Choisissez ‘fiche d'information’ ou ‘propriétés'
- Choisissez ‘détails d'analyse' pour obtenir d'autres infos sur les échantillons correspondants (voir

plus loin)

{= SIMATIC IT Unilab - Analyzer - [Liste des requétes]

Ji Liste des requétes Requéte Echantillon Affichage Rapport Eenéfre  Aide

EEEESYEREI =R

RQ-07390446

RQ-07300435

RO-07330422

RQ-07370412

RO-07360410

Lien wers un document

X Annuler..,

‘h Ajouter un commentaire...
Ty Changer le statut,.,
Proprigtés. ..

[LFsaL | |client externe =l |
Labo Description CperatorlD Statut
Liste de requétes Code de la requéte Statut | Type de la req
—— | e —

R — B rithe d'nformation... CirHl

RO-07430579 . bt externe
B Détailz d'analyse... Cir+pP

ROQ-07430578 5 bt externe
= INserer...

RQ-07390438 it externe
=+ Enlever

RQ-07300447 bt externe

»
bt externe

bnt externe

bt externe

bnt externe

mit externe

T = Tl

2/ Cliquez sur une requéte et utilisez les icones de la barre d'outils :

| ® . fiche dinfo

. propriétés
&=

_| : détails d'analyse
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8.4. Validation d'une requéte

Cette tache ne peut étre effectuée que par I'UP ‘Responsable labo...". Vous ne pouvez valider une requéte
(RQ) ou une demande qu'au niveau 3 lorsque tous les échantillons ont été validés jusqu'au niveau 2b. Si
c'est effectivement le cas, la RQ se met sur le statut ‘A valider (niv.3)'.

= =l =l

Labo Statut

Liste de requétes

Statut Type de la requéte Date de réception Cperator ID
|A Yalider (hiva) Client externe |26{11f200? 10:51:00 2004031183

Code de la requéte

* Cliquez sur la barre Outlook sur la tache ‘Validation 3'.
* Faites un clic droit dans le record de la RQ sur 'Détails d'analyse' si vous voulez examiner les
échantillons correspondants.
* Faites un clic droit, dans le record d'un échantillon, sur ‘Résultats' si vous voulez examiner les
analyses par échantillon.

* Faites un clic droit dans le record de la RQ sur ‘Changer statut’' OU

* cliquez sur i (changer statut) et sur ! (rafraichir) dans la barre de travaille OU
* enfoncez la touche F4 (accepter) et F5 (Rafraichir: le statut devient ‘accepté’)

8.5. Facturation d'une requéte

* Ne peut étre effectuée que par I'UP 'Responsable labo ..."

* Cliguez dans la barre Outlook sur Listes de requétes — Tache ‘RQ a facturer'
Apparaissent toutes les RQ ayant le statut ‘Accepté’.

Liste de requétes Code de la requéte Statut Type de la requéte Date de réception Operator ID

|Accepté |Client externe | 19/11/2007 10:44:00 2004031183

Liste de requéte

* Sélectionnez le record
* Faites un clic droit dans le record de la RQ sur ‘Changer statut' — facturée' OU

!

cliquez sur' = (changer statut) — ‘Facturée’

* Rafraichir ! dans la barre de taches OU F5

Si 'changer statut' n'est pas autorisé, c'est peut-étre que le prix de la méthode n'a pas encore été
contrdlé par le responsable de département. Ce qui veut dire que le Groupkey 'prix contrblé' n'est
pas sur 'yes' (voir aussi 11.6 Contrdle facturation). Une fois cette tache effectuée par le responsable
de département, la requéte pourra étre facturée.

Les actions suivantes ont lieu lors de cette transition :

* Tout est bloqué ! On ne peut plus rien modifier a cette requéte et aux échantillons correspondants.
* La facture est envoyée a Finfood, qui assure le suivi de la facturation.
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9. Echantillons (SC)

9.1. Créer des échantillons
9.1.1. Qui?

- échantillons pour clients : peuvent étre attachés a une requéte par I'UP ‘Réception...".

- échantillons AFSCA : seront créés dans l'application ‘Foodnet’ et ensuite transférés a Unilab.

9.1.2. Statuts possibles

Prévu — récoit, recu — a valider* - accepter*, accepté — validé C, validé NC
Annulé

* Ces statuts n'apparaissent que pour les échantillons qui ne sont pas conformes (aux normes) et/ou pour
les échantillons foodnet qui sont payants. (Voir aussi 12.2.3 Validation des résultats)

Cycle de vie complet : voir point 14.2 Cycle de vie de I'échantillon

9.1.3. Procédure pour la création d'échantillons 'clients’

Un échantillon d'un client fait toujours partie d'une requéte (voir Chapitre 8).

* Choisissez listes de requétes — liste de requéte— sélectionnez la requéte a laquelle vous voulez ajouter
des échantillons

* Allez dans la barre de menu ‘Echantillon’ — Nouveau...

1 SIMATIC IT Unilab - Analyzer - [Liste des requétes]

J‘ Liste des requétes Requéte | Echantillon  Affichage Rapport Eerétre  Aide
I e e

ILFSAL j lﬁ Enregistrer j I j
i}

Labo & ssigner liste au choix, . 1 Statut

Liste de requétes Code c

Irmprimer etiguetie | Type de |3 requéte |

Eiche o'infarmatian... G
Resultats,

Srruler..,
Proprietes, .,

-
w

L'écran ci-apres apparait :

L= SIMATIC IT Unilab - Analyzer - [Nouvel échantillon]

J e Liste des types d'échantillon  Echantillon  Affichage  Fenétre  Alde _|=| x||
EBEIEREEEEN / \
Matrice level 1 Matrice level 2 Matrice level 3 & Description ) Matrice level 5

Liste de requétes Type d'echantillon B ‘ # | Mumeéro d'echantillon Matrix level S ‘
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* Nous devons a présent choisir un Sampletype (ST) ou une matrice. Nous le faisons a l'aide de la barre de

filtres.

Nous avons 5 niveaux pour la détermination du ST. Nous devons toujours faire un choix au

niveaud=description:

Si vous connaissez le nom exact du ST, vous devez le choisir dans le filtre 'Description’ en cliquant
dans la liste déroulante de choix ou en tapant dans ce filtre le (début du) nom.

Si vous ne connaissez pas la description, vous pouvez commencer au 'matrice level 1', ensuite au
'martrice level 2', etc... jusqu'a ce que vous trouviez la bonne description dans level
4=ST=Description.

Pour naviguer dans la barre de filtres, vous procédez comme suit :

‘espace’: vider tous les filtres

‘+": allez au filtre suivant et limitez-le selon le choix précédent

‘- allez au filtre suivant et donnez toutes les valeurs possibles, sans limitation

Vous pouvez encore spécifier davantage le ST dans "matrice level 5'.
(Rem.: Dans la fiche d'information de I'échantillon (voir plus loin), vous pouvez aussi spécifier
davantage le ST dans les champs 'traitement niv 1-2' et 'type niv 1-2-3")

Une fois votre choix fait, appuyez sur Enter.

* || apparait une ligne avec le ST que vous avez choisi. Par défaut, le nombre d'échantillons a créer est
réglé sur '1'. Vous pouvez le changer en cliquant plusieurs fois (si nécessaire) sur 'nombre’, ou bien en
tapant simplement un nombre.

i

* Faites un clic droit dans cette ligne — générer ID OU cliquez dans la barre d'outils sur k3 OU cliquez dans
la barre de menus sur Echantillon — générer 1D

iz SIMATIC IT Unilab - Analyzer - Nowvel échantillon]

J. yaﬁa\qes types d'échantillon\ Echantillpn  Affichage  Eenétre  Aide

EEDEEIERN

N

J Matrice lavel 1 Matrice level 2 Matrice level 3

=l =i

| 4

Liste de requéte W Creer echantillanis)

Liste de requétes Type d'echantillon E #

| Murnéro d'echantillon Matrix level 5

0 3 "Abeilles |1

* Unilab crée par échantillon un code unique : YYWWXxXXx

RQ- :indique qu'il s'agit d'une Requéte

YY : année

WW  :numéro de semaine

Xxxx : numéro d'ordre croissant; repart de O chaque semaine

* Les fiches d'information de I'échantillon s'ouvrent automatiquement (pour plus d'explications, voir 9.1.4
Fiches d'information sur les échantillons)

* Aprés fermeture des fiches d'information, I'échantillon se trouve en statut 'Planifié'. Vous pouvez
maintenant changer le statut en 'Réception' — 'Rec¢u’. Maniéres possibles :

- avec la touche rapide F7 — rafraichir avec F5

. o !
- dans la barre d'outils i - rafraichir avec J
- clic droit dans le record et ‘changer statut' — rafraichir avec F5

Le statut de la RQ correspondante est automatiquement changé en 'Actif'.
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9.1.4. Fiches d'information sur les échantillons

Les fiches d'information par échantillon sont

automatiquement ouvertes lors de la création d'un nouvel

échantillon de clients, et peuvent étre directement complétées:

Réception échantillon

Les champs de date sont Date de reception

[ Impression de |'Btiquette du laboratoire

complétés avec les données de

. Date dlinscription
I'IC de la RQ en question. Vous

Hors spec

Date limite

pouvez toutefois encore les
chanaer

Cash

Si coché, une étiquette

Mature de I'emballage I

n'ﬂt plus imprimée

Date d'inscription : date ou

I'échantillon est créé dans le lims. Etat de I'smballage |

Attention : pour les échantillons
Foodnet, c'est donc la date ou
I'échantillon a été créé dans le

Depit I

-

™ 2igme échantillan préssnt

LIMS par le contrdleur !! Dépdt 2ieme echantillon |

-

Opmerking |

Cette fiche d'information est montrée pour tous
les échantillons Foodnet.

les échantillons, donc aussi bien les échantillons clients que

~Réception échantillon partie 2

Receptionist |Veer|e Landshesre

Réference d'échantillan |

Date d'échantillonage |

[~ Urgent

Conditionnement I

Traitement nivl

Traitement niv2

Espece (hivl)

Espece (hiva)

Espece (niv3)

Production

Origine {nivl)

Crigin {ive)

Origin {niva)

Conditionnement

Etat

Poids

| 4

Pour les échantillons Foodnet, cette fiche

d'information est complétée par le contrbleur. Pour les

échantillons clients elle est complétée par le réceptionniste.
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~FNGenerigue

Hurnere du Prog, de Confrdle lﬁ?au—
Murmere duPlam de Contrble IBD—
Fiche Techrigue I—

we

Cantextde ['‘echantillanage I—
Prix donme I—

Mumera deshantillon controlzur |2154-07-1052
Date d'echantillanage | 16/11/07 00:00:00
Date de peremption |01,f01f01 00:00:00

1D Contralewr I 2154

M Contraleur | Diaine

Adresse e-mall conmoleur | sacha.diaine@fawy.be

Langue Contraleur IN WP Comfroleur |

L&NGE | =

I= Urgent ¥ Ech, via e dispaich

I” FOGLNET) echt, contre-analyse ¥ Dispathlsbel printed

I” Scelle?

Conditisrmerment: ITempérau.Jre arrhignts

Iurmers de scelle |

MBI mivea ¢ IF’rUduits danimaux terrestres

Malrice miveau s IFarine de sang

Origine {iviy IF’deuct\Dn Efrangere

Origir (v} IPdeuct\Dn Etrangere (Pays tiers)

arigin (riva) IAfghanlstaﬂ

Egnire (vl I

Egnire (v I

Egnace (rivE) I

Traitement mivd I

Traitement mivz I

Categarie I

Produstion I

Canditionmetment I

Efat I

Foidls I

Ll bbb bbb fbelbe el e el fl < |

Cammentaire Comntileur

9.2. Assigner groupe(s) de parameétre(s) et/ou parametre(s)

Un parametre peut étre associé a un échantillon comme suit :
- clic droit sur la ligne de I'échantillon — choisissez 'Assigner liste aux choix...' OU
- choisissez dans la barre de menus ‘Echantillon — Assigner liste aux choix ...’

» SIMATIC IT Unilab - Analyzer - [NDétails d'analyse de la requéte <Requéte : RQ-07430580:-]

J@ Liste des requétes  Requéte( Echantillon  Affichage Rapport Eenétre  Aide

BEE RwEX|[amens s 3220
= | |ctient externe | | |
Labo Description OperatorlD Statut

Liste de requétes o 4 ||RQ-D?4305EID

I j|>»||

Nurnéro d'échantillon © Type d'échantillon Matrix lewvel 5 Stat)
» "07430061 Aliments complets ecu
8 Fiche d'information... Ctri+l
B résultats... Cr+P
Copier...

op

2 Ajouter,..

igner liste aux choix,..

Vous pouvez aussi assigner un méme parametre a plusieurs échantillons en méme temps :
- Sélectionnez les échantillons auxquels vous voulez assigner le(s) méme(s) paramétre(s)
- Cliquez dans la barre de menus sur Echantillon — Assigner liste aux choix.

L'écran ci-apres apparait :
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Parameter Group Description Type
#- p [PPLOS1S0010002 Yiande PPFREE
F-  ||PPGOOOZ7 PCOD/PCOF par congenere PPFIX
F- ||PPGOOO71 PCB de type de Dioxine par congénére  |[PPFLX
F-  ||PPGOO0Z3 Pesticides Organochlorés PPFLX
- |PPGO0011 pch's FRFIX
#-  (PPGDODTS AFGS beta-agonistes/Cortica's FPPFIX
F-  |[PPGOOOS1 Cormposés perfluorés PPFLX

’_ITI Cancel | Help
|

Il'y a 2 types différents de Groupes de paramétres :

- PPL...avec le méme nom que le type d'échantillon. Dans ce groupe de paramétres se trouvent
tous les parameétres possibles que vous pouvez effectuer sur ce sampletype. Les parametres grisés
sont ceux qui peuvent étre exécutés sur ce sampletype, mais pas dans votre labo.

- PPG...: il s'agit d'un groupe de paramétres qui vont toujours ensemble.
Ex. AEGS - beta-agonisten — Cortico’s / PCB / Pesticides...

En tant que réceptionniste, vous pouvez ajouter un groupe de parametres (du type PPG) ou vous pouvez

ajouter parameétre par parameétre (ouvres type PPL... et choisissez les paramétres)
Vous ne devez pas connaitre de méthode, cela se fait automatiquement.
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Assigner une liste au choix a I'échantillon <07430061> (Type d'échantillon = 03... 1

Paraimeter Group Create

1. Ouvrez groupe de ¢
parametres (PPG)

PPLO 30003 Aliments complets

PPE00071 PCE de type de Dioxine par congenére
PPE00023 Pesticides Organochlorés

PPGO0024 Additifs &,/0/ Aliments Animax

PPGOO023 Aflatoxine B1, B2, G1, 52

Fumaonisine B1 et B2

FPGEO0O72
PPE000Z27 PCOD/PCOF par congenére

PPGEO0O7S AEGS/heta-agonistes/Cortica's

PPGOO0E2 DiEh's

PPGO0026 Qualiteés substantielles aliments Anima... r

(11

Farameter Description - Create
(2{3:)“0‘5‘3562 parametre(s) |- 00100700010 Amidan r
3. La méthode (ME) est Methiod | Description | Create
choisie automatiquement par « =l _ o [T
Unilab, MET-LFSAGK-007  |[Dosage de 'amidon r

~ [MET-LFSaL-001  |[MIRS
— [mET-LFsaL-oog |[amidan r

Farameter | Description - | Create | Ll
|
(] |_ Cancel | Help |

Si nécessaire, vous pouvez encore indiquer la garantie par paramétre.

Procédure :
- clic droit dans la ligne de I'échantillon sur 'Résultats' OU

- cliquez dans la barre de menus sur E ou
- cliquez dans la barre de menus sur Echantillon — Résultats

'~ SIMATIC IT Unilab - Analyzer - [Détails d'analyse de la requéte <Requéte : RQ-07430580:> ]

@ Liste des requétes Reguéte Echantillon  Affichage Rapport Eenétre  Aide
BEE bY@ X[ SN OB 3= 21|
= | |ctient externe =l =l |
Labo Description OperatorlD Statut
Liste de requétes 1 | | |RQ-D?4305EIEI || j | P M

MNuméro d'echantillon \"| Type d'echantillon
» 07430061 | #liments complets

Liste de requéte

8 Fiche d'information...
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W 4 | 07480020

|>»||

Viande

Groupe parametre

Parametre

Statut

Statut

Résultat

”Matiére grasse brute

Actief

Garantie Unit Low Spec High

- remplissez le champ ‘garantie’ et enregistrez les modifications
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10.Listes d'échantillons

10.1. Informations générales

L: SIMATIC IT Unilab - Analyzer - [Liste des échantillons]
J ‘ Liste des echantillons  Echantillon  Affichage  Rapport Fenétre  Aide

Barre de V\J@nulb%x|§wm|o@|§ma»\|?|!|
= | [ Ell =l =l El
Labo Date d'inscription an Date d'inscription mais Date d'inscription jour Description Statut
Barre ' Liste: de requétes Mo, d'échantillon '\'| Mo, Foodhet ‘ Sampletype ‘ Sampletype level 5 | Date d'inscription Status |
Liste: d'échantilons

En fonction du profil d'utilisateur sous lequel vous étes connecté, vous pouvez voir différents menus dans la
barre de choix a gauche.

Chaque menu contient des taches. Les taches que vous voyez dépendent également de votre profil.
Chaque tache a des filtres différents, de sorte que vous pouvez consulter des infos spécifiques. Le layout
de la tache fait en sorte que vous voyiez les infos de la maniére voulue.

Pour naviguer dans la barre de filtres, procédez comme suit :
‘espace’: vider tous les filtres
‘+"; allez au filtre suivant et limitez celui-ci en fonction du choix précédent
‘- allez au filtre suivant et indiquez toutes les valeurs possibles, sans restriction

Ces opérations peuvent étre exécutées aussi en cliquant dans un filtre avec le bouton droit de la
souris :

o |

. . ’ V2 - 7 A
Si vous connaissez le numéro de I'échantillon, vous pouvez taper le numéro avec le bouton = et consulter
les informations.

10.2. Réception UPC ...

* Peut étre utilisé uniguement par I'UP ‘UPC...’
* But: Controler si les échantillons inscrits dans Foodnet ont également été transmis au LIMS.

* Cliquez dans la barre Outlook sur Liste d'échantillons — Tache 'Réception UPC....'

Jce BRU . |

FoodMNetlD  # | Code de 'echantillon | Numéro du LPC huméro du PGELC Lieu Destination Labo Description Conditionnerment

* Scannez I'échantillon Foodnet (avec scanner ou avec la touche rapide F12)
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Scan and process sample code

Barcade |1560-07-0163

Ok, | Cancel |

* Le record apparait a I'écran

FoodhetlD 4| Sample Code | CP Lijnnummer | CPr Lijnnummer Location Bestermming Laba Description

£Y 1560-07-0163 07420098 23762 PCE Ol Dispatching FLYWM  FLYYM Koude kant-ern-klare maal...

* Modifications qui se sont produites pendant le scannage :
- Le groupkey ‘Location’ devient ‘UPC...’
- Le groupkey ‘Destination devient ‘Dispatching Melle’
- Le groupkey ‘Labo’ reste inchangé

Si I'échantillon n'apparait pas, I'échantillon est conservé dans I'UPC jusqu'a ce que le probléme ait été
résolu en interne a 'UPC (Voir procedure « TRI DES ECHANTILLONS DANS L'UPC »).

10.3. Dispatch TVM

J [ l[osparhing v -]far =l

Lab == Locatie Status

Manster listen

Monstercode  ©|  FoodMetlD
(3 07400102 odMetSample Dispatching FLWWM

MYG
07400100 eces PCE Ovl Dispatching FLYWM FLYYG

073500132 eces Dispatching FLYWM FLYWG

Beschrijving Locatie Bestemming CPLijnnummer | CPRIijnnummer

* Peut étre utilisé uniguement par I'UP ‘Réception dispatch Melle’
* But : Quels échantillons attendent dans les UPC et parviendront bientét au centre de dispatching.

* Cliquez dans la barre Outlook sur Liste d'échantillons — Tache 'Les échantillons prévu pour le dispatch’

10.4. Réception dispatch Melle

* Peut étre utilisé uniguement par I'UP ‘Réception dispatch Melle’

* But: 1/ réceptionner au centre de dispatching les échantillons foodnet qui parviennent via le dispatching
2/ contréle des méthodes au labo final
3/ imprimer les étiquettes du dispatching

* Cliquez dans la barre Outlook sur Liste d'échantillons — Tache 'Réception dispatch Melle....'
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[Famdet | [piepatching (Fsecx - [om = i
Crigine Lieu Statut Labo

Liste d'échantilons Code de I'%chan.,. ©|  FoodhetlD | Description | Lieu ‘ Destination Laba Muméra du LPC | Numéro du PGLC Statut

* Scannez I'échantillon Foodnet (avec scanner ou avec la touche rapide F12)

sample code | x|

Baicode  |1560-07-0163

ak | Cancel |

* Le record apparait a I'écran

Monstercode  ©|  FoodNetlD Beschrijving Locatie Bestermnming Labo CPLijnnummer | CPRIijnnummer Status

ontvang

* Modifications et actions qui se produisent pendant le scannage :
- 2 étiquettes de dispatch sont automatiquement imprimées (pour I'‘échantillon et I'échantillon
témoin)
- Le statut change de ‘Prévu’ en ‘Récoit'
- Le groupkey ‘Location’ devient ‘Dispatch Melle’
- Le groupkey ‘Destination’ devient vide
- Le groupkey ‘Labo’ reste inchangé

Si le statut 'Prévu’ reste et ne change pas automatiqguement en 'recoit', c'est sans doute que
le labo n'a pas été indiqué. Vous pouvez le faire manuellement. Enregistrez aussi vos modifications.
Ensuite, vous devez changer manuellement le statut en 'Recoit'.

Si le statut change en ‘Config Error’ (voir aussi 10.5 échantillons dans ‘config error’, c'est que le
paramétre demandé de Foodnet n'a pas été configuré dans le lims. Dans ce cas, prenez contact
avec |'équipe LIMS. Apres l'adaptation, vous devez changer manuellement le statut en 'Recoit’.

* Pour le bien, tous les échantillons doivent d'abord étre scannés. Ensuite contrblez les données et traitez-
les si nécessaire.

* Lorsque tout a été contrélé, nous devons changer manuellement le statut en ‘check réception’
- Changez le statut (___ en ‘check réception’)
- Rafraichir ( ' ou F5) (check réception -> prévu)
Si ce passage ne réussit pas, c'est qu'il y a un probléme qui fait qu'il n'y a pas pour tous les
paramétres demandés une méthode disponible qui rapporte un résultat. Peut-étre a-t-on assigné un

labo qui ne convient pas. Si ce n'est pas encore OK, prenez contact avec I'équipe LIMS.

* Actions qui se produisent pendant le changement de statut en cas d'échantillons pour labo externe :
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- un mail est automatiguement envoyé au labo externe, précisant que des échantillons sont préts et
qu'on peut venir les chercher.
- les échantillons sont automatiquement transmis a l'application 'Extlab’

10.5. Echantillons en ‘Config Error’

* Peut étre utilisé par 'UP ‘Réception dispatch Melle’

* But : Les échantillons se retrouvent automatiquement en statut ‘Config Error’ lorsqu'on demande dans
Foodnet une combinaison échantillon-parameétre qui n'est pas configurée dans le lims. Dans ce cas, prenez
contact avec I'équipe LIMS. Apres l'adaptation, vous devez changer manuellement le statut en 'réception’.

* Cliquez dans la barre Outlook sur Liste d'échantillons — Tache ‘Echantillons en 'config error’

[Fondmer | [pispatciing LFsecx ] fce =l
Origine Distination Status
Monster lijsten Code de ['echantil...| FoodhetD ‘ Description 2 | Lieu Destination Labo Muméro du LPC |Muméro du PGLC|  Statut

* Transmettez a I'équipe LIMS les échantillons qui font probléme.
* Apres intervention de I'équipe LIMS, vous devez changer le statut manuellement :

- clic droit ‘changer statut' ou — dans barre de menus en 'check réception’

)
- Rafraichir (" © 'ou F5) (check réception -> prévu)

10.6. Départ dispatch Melle

* Peut étre utilisé par I'UP 'Réception dispatch Melle’

* But: 1/ échantillons foodnet qui partent via le dispatching vers leur prochaine destination
2/ indiquer destination
3/ imprimer liste de ramassage

* Cliquez dans la barre Outlook sur Liste d'échantillons — Tache 'Départ dispatch Melle ....'
Dans la barre de filtres, choisissez le labo pour lequel il y aura des échantillons qui partent du centre de
dispatching.

[Fanctet ~|[pispatching L - [@P e -l = =
Oarsprong Locatie Status Wertrakken Dispatching Lab Afhaalnr
Monster liisten Monstercode 5| FoodMetlD Beschrijving Bestemming Labo ramer | CRRIjnnumemer
L™ 017420179 15A0-07-0105 ichen Nispatrhin W SAGH 2 Gepland

* Indiquez la destination :
- par record
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- sélectionnez tous les records devant recevoir la méme destination
cliquez sur le record du bas et choisissez la destination
tous les records sélectionnés recoivent la destination choisie

* Imprimez un rapport 'Formulaire d’enlévement’.

A chaque échantillon de cette liste est ajouté un Groupkey 'Numéro de collecte'. Il s'agit
d'un compteur automatique.

* Changez manuellement le statut (___ ou F4) en 'départ’
Le Groupkey ‘Parti Dispatch’ change de ‘No’ en ‘Yes’

* Rafraichir ( ' |ou F5) (départ -> prévu)
10.7. Réception FLVVG — Réception FLVVM — Réception FLVVT

* Peut étre utilisé par I'UP ‘Réception ...’

* But: 1/ Réceptionner les échantillons Foodnet provenant du dispatching
2/ compléter les fiches d'information des échantillons
3/ imprimer étiquettes du labo

* Cliguez dans la barre Outlook sur Liste d'échantillons — Tache 'Réception ...".

[Fondnet | [rrsse oe =
Origing Lieu Statut
Liste de requétes Code de ['&chan,.. T FoodhetiD Description Lahbo Lieu Destination Mumeéro du LPC (Muméro du PGLC Statut
Créer des requétes > ||U746EIS41 2154-07-1037 | Zakouskis froids LFSAGK 146 5268 Ontvang
Liste d'échantilons

Liste d'echantillans

* Scannez I'échantillon Foodnet (avec scanner ou la touche rapide F12).

Scan and process sample code

Barcade |1560-07-0163

Ok, | Cancel |

* Le record apparait a I'écran

* Modifications et actions qui se produisent pendant le scannage :
- 2 étiquettes de labo sont automatiquement imprimées (pour I'échantillon et I'échantillon témoin)

- Le groupkey ‘Location’ devient ‘labo...’
- Le groupkey ‘Destination’ reste inchangé
- Le groupkey ‘Labo’ reste inchangé

* Qu'est-ce qui doit étre fait manuellement :

- compléter le plus possible la fiche d'info par échantillon (voir ausi 9.1.4. fiches d'information des
échantillons)
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- Modifiez le statut —_—_ en ‘check réception’

- Rafraichir ( ! | ou F5)
* statut de I'échantillon change de ‘check réception’ en ‘recu’
* changer le statut du(des) groupe(s) de parameétres, du(des) paramétre(s) et de la(des)
méthode(s) de 'prévu’ en 'actif'

10.8. Départ FLVVG — Départ FLVVM — Départ FLVVT

* Peut étre utilisé par 'UP ‘Réception ...’
* But : Transférer des échantillons qui doivent aller dans un autre labo.
* Cliguez dans la barre Outlook sur Listes d'échantillons — Tache 'Départ ...".

* Lorsque un échantillon part du labo, le statut doit étre manuellement changé en 'Départ’. L'échantillon
devient 'planifié'.

10.9. Liste d'échantillons

* La plupart des UP peuvent utiliser cette tache.
* Doel: Cette liste peut étre utilisée pour rechercher des infos sur un ou plusieurs échantillons.

* Cliquez dans la barre Outlook sur Liste d'échantillons — Tache 'Liste d’échantillons ...".

[tFsacx | [tFsacx =] || | =l =

Lieu Labo Date de réception année Date de réception mois Date de réception jour Description

Liste de requétes Code de FoodhetD Dizscription Level 5 Etat de |'2chantillon

074800659 26,/11/2007 14:09

07480068 26,/11/2007 14:07 Cntvangen ]

Créer des requétes

T

Liste d'échantilons

07430067 26/11/2007 14:07 Ontvangen 5]

07480066

i|Crérme

26/11/2007 14:07 Ontvangen it}

07480065
07420062

26,/11/2007 14:06 Cntvangen m
26/11/2007 13:50 Cntvangen M

i~
=]
El
o

Travaillez avec les filtres pour obtenir I'info voulue.

Dans cette tache, vous pouvez aussi chercher un numéro Foodnet avec la touche rapide F12.

10.10.Stockage d'échantillons

* Peut étre utilisé par : UP 'Analyste...’

* But : cette liste peut étre utilisée pour ajouter des informations sur un ou plusieurs échantillons concernant
leur stockage.

* Cliquez dans la barre Outlook sur Liste d'échantillons — Tache 'Stockage d’échantillons'
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[tFsacx | [rFsacx =l Jm =] [eeilles = =]

Lieu Labo Etat échantillon Beschrijving Conditionnement
Monster lijsten Code de ['ech... © Description Conditiannement
07470043 abeilles Onitvangen
07470042 abeilles Onitvangen

* Filtres: Labo: seuls les échantillons de votre labo sont montrés; filtre sécurisé

Etat échantillon: Echantillons dont I'état = 'IN’; filtre sécurisé

Description: Possibilité de choisir un ST spécifique

Conditionnement: Possibilité de choisir un mode d'enregistrement spécifique
Dans cette liste, vous pouvez changer le ‘conditionnement’, le dépot, '2°™
‘Emplacement 2iéme échantillon' d'un échantillon. Ceci peut se faire par échantillon ou en vrac (sauf ‘2
échantillon présent': pas possible en vrac) :
ex. adaptation du conditionnement:

* Sélectionnez les cellules que vous voulez compléter ou changer et dont le conditionnement est le

méme pour tous.
* Choisissez dans une seule cellule le conditionnement.
* Ce conditionnement est automatiquement aussi complété dans les autres cellules.

échantillon présent' et

ieme

10.11.Validation 2

* Peut étre utilisé par : UP ‘Responsable département...’
* But : validation du paramétre terminé par le responsable de département.

* Cliguez dans la barre Outlook sur Liste d'échantillons — Tache 'Validation 2'
Dans la barre des filtres vous pouvez changer la section pour laquelle vous voulez valider.

s SIMATIC IT Unilab - Analyzer - [Liste des échantillons]

Ji Liste des échantillons  Echantillon  Affichage Rapport Eenétre  Aide

| BRE BRwEX | S| 6|32 22

ILFS;&L j IF'h\,rh:upharmacie j I j
Labo Yalidation 2 Statut
Liste de requétes Code de |'échantillon # Description Status

Liste d'échantilors ; Echantillon test LIMS Regu

[o7azmi58  [Echantilon testLims [[Regu
07430157 Echantillon test LIMS Recu
07430158 Echantillon test LIMS Recu
07430159 Echantillon test LIMS Recu

Yalidation 2

Tous les échantillons montrés ici ont 1 ou plusieurs parameétres qui peuvent étre validés au niveau 2.
Sélectionner a cette fin le premier échantillon et faites un clic droit sur 'Résultats'. L'écran suivant apparait :
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i SIMATIC IT Unilab - Analyzer - [Détails du résultat pour Echantillon <07430155>  <Testmonster : Echantillon test LIMSZ=]

JE Liste des échantillons  Echantilon Parametre  Affichage Rapport Eenétre  Aide Aﬂ_

|BBU[%E X[ SW e ¢ &z 51| |

ILFSA I IPhymphar macie j I j
Labo Walidation 2 Statut

Niwe dereaueres )| | 0 4 | 07430155 | > m
LISM Groupe paramétre Statut
de produits phyto. Exéruté
Paramétre Statut Résultat Unité Garantie Gar. Unité Low Spec Hig
Formation de rmousse Exaruté hon ‘ |
Forrmation de mousse aprés 10 sec Execute 2 ml
Conc. solution (Formation de mousse) Execute 11 mlfl

Dans cet exemple, seul le PA 'Corticostéroides' peut étre validé:
* Sélectionnez le PA

* Modifiez le statut (___ ou F4) en 'accepter'
|
* Rafraichir (* * 'ou F5) (accepter -> accepté (niv2))
Pour aller a I'échantillon suivant, cliquez sur la barre de navigation en haut de I'écran de résultats.

Quand tous les PA ont été validés, fermez cette fenétre de résultats. Vous revenez dans la tache initiale :
‘Validation 2'. Aprés avoir 'rafraichi', vous ne pouvez plus voir de records dans votre tache.

10.12. Validation 2b

* Peut étre utilisé par : UP ‘Responsable de labo...'
* But : validation par le responsable du labo du parameétre validé (niveau 2)

* Cliquez dans la barre Outlook sur Liste d'échantillons — Tache 'Validation 2b’

|LFsac | |LFsacx |
Labo Yalidation 2b
Liste de requétes Code de ['"Bchantillon £ Description Statut
Liste d'échantillans 07470406 Yoghurt Ontvangen

echantillon FD chimie

07470472 Lait Ontyangen
07430062 Beurre Ontyangen
07480065 Creme Ontvangen
07430066 Fromage Ontyangen
07480068 Yoghurt Ontvangen

Tous les échantillons montrés ici ont 1 ou plusieurs parameétres qui peuvent étre validés au niveau 2b.
Sélectionner a cette fin le premier échantillon et faites un clic droit sur 'Résultats'. L'écran suivant apparait:
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G0 SIMATIC IT Unilab - Analyzer - [Détails du résultat pour Echantillon <07340019>  <Testmonster : Echantillon test LIMS>]

[ Liste des échantillons  Echantillon Paramefre  Affichage  Rapport Fenélre  Aide _|r
ERERYEX SO 0w 3P 0 =
= Jrsac |
Laho Walidation 2b
| otecercquetes | | 0o 4 [[o724001s row
Liste déchantilons Groupe parametre Statut
IS Forrrulations de produits phyto. Exérutd
Paramétre Statut Résultat ‘ Unité Gararitie Gar. Unit2 Lowspec | |
D. app. form. sol. avant/apres tassement Accepte (nivz) 2.2 HE/m\ ‘
Densite des GR [Accepts (niv2) 12,0 o | [
Densité selon MT 32,1 Accepts (niva) 12,2 H_g/m\ ‘ [
Densite selon MT 2.3.2 [accepte (nive) 1,2 Jlgrmi ] [
eeee——— == == o 1 —

Dans cet exemple, seul le PA 'Corticostéroides' peut étre validé:
* Sélectionnez le PA

* Modifiez le statut (___ ou F4) en 'accepter'
* Rafraichir ( ! ou F5) (accepter -> accepté)
Pour aller a I'échantillon suivant, cliquez sur la barre de navigation en haut de I'écran de résultats.
Quand tous les PA ont été validés, fermez cette fenétre de résultats. Vous revenez dans la tache initiale :

'Validation 2'. Aprés avoir 'rafraichi', vous ne pouvez plus voir I'échantillon dans votre tache (dans cet ex. :
07340019).

10.13.Echantillons a facturer

* Peut étre utilisé par : UP ‘Responsable de labo...'
* But : envoyer des factures a Finfood et changer le statut de I'échantillon a ‘facturé’

* Cliquez dans la barre Outlook sur Liste d'échantillons — Tache 'Echantillons a facturer’

|FLvve |fva | |Foodhiet -]

Lab Status Corsprong

Opdracht lijzten

Code de I'echantillon ¢ Description

Monster lijsten 0 abyvoeding Gevalideerd C {n
07420052 Spierweefzel (vlees) Gevalideerd C {niva)
074230104 Preparaten Gevalideerd C {niva)

Conditions :
* | 'échantillon a le statut 'Validé C (niv3)’
* | 'échantillon provient de Foodnet et est payant (voir fiche d'informations de I'échantillon)

Le prix de la méthode doit étre contrdlé par le responsable de section et le champ 'prix contrélé' doit
étre sur 'yes' (voir 11.6 Contréle facturation). Si ce n'est pas le cas, vous ne pourrez pas modifier la
RQ vers le statut 'Facturé'.

* Faites un clic droit dans le record de la RQ sur 'Changer statut' OU
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* Cliquez sur i (changer statut) et choisissez 'Facturé’
* Cliquez sur ! | (rafraichir) dans la barre des taches OU (F5'

Les actions suivantes se produisent lors de ce passage :

* Tout est bloqué !
* La facture est envoyée a Finfood, qui assure le suivi de la facturation.

10.14.Detruire d'échantillons

* Peut étre utilisé par : UP ‘Analiste...'

* But: afgewerkte stalen na bepaalde periode verwijderen uit het labo: status van het monster wijzigen naar
‘vernietigd’

* Cliquez dans la barre Outlook sur Liste d'échantillons — Tache 'Détruire échantillons’

= ] [mour = | |

Ligu Etat échantillon Statut Description
Liste d'échantilons Date exécutd /| Code de I'Bc... / FoodietlD Description Statut Haors spec © Deépét 2ieme échantillon pré... | Emplacement 2iéme échantill
o 9/11/2007

07470031 |Echant||\un testLMS  |[Analyse \ r r

Filtres: Labo: seuls les échantillons de votre labo sont montrés; filtre sécurisé
Etat échantillon: Les échantillons qui sont terminés, cad dont le statut est 'Validé C (niv3),
apparaissent aprés 1 jour dans la tache 'Destruction échantillon'. L'état de
I'échantillon est donc changé de IN en IN -> OUT.
Filtre sécurisé

L'analyste détermine lui-méme quels échantillons il détruit, et quand. Pour ce faire, il tient compte de la note
relative au 'Délai de conservation des échantillons dans les laboratoires'. Si un ou plusieurs échantillons
sont détruits, le statut doit étre modifié :
* Sélectionnez les échantillons que vous avez retirés :
- premier échantillon + SHIFT + dernier échantillon : tous les échantillons entre les deux sont
également sélectionnés
- échantillon + CTRL + échantillon + échantillon +...: plusieurs échantillon non voisins sont
sélectionnés.
2

* Changer le statut : cliguez sur __—_ et choisissez 'détruit'. L'état de I'échantillon passe alors de ‘IN -> OUT’
a‘ouT.
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11.Listes de travall

11.1. Informations générales

voir 10.1 Informations générales listes d'échantillons

11.2. Liste de travail / Méthode

11.2.1. Consulter des listes de travail

* Peut étre utilisé par : UP ‘Analyste...' et UP ‘Responsable département...’

* But: Consulter une liste de travail d'analyses en attente, éventuellement par méthode.

* Cliquez dans la barre Outlook sur Liste de travail — Tache 'Liste de travail/méthode’

[Fsar ]fx

Labo Sur liste de

travail

j IF‘hlepharma\:\e

Département,

j IFDrmaIdéhyde

Description

|

Methode

|

=l

Statut

|

Fiche technique

Liste d'&chantillons Description methode Description Code de I'echan... / |Date de récept...| Date de limite | Début d'analyse Reé-analyse

Liste de biavail £ 0 Echanti ! 0
dehych 0 Jfchantiontestims opavooss Jwenor., [ 0 e o]

Forraldéhyide 0 Echantillon test LIMS 07470051 19/11/2007... actif 0

For maldéhyde [u Echantillon test LIMS 074700392 19/11/2007... A Ctif [u

For maldehyde [u Echantillon test LIMS 07470033 19/11/2007... A Ctif [u

For maldehyde [u Echantillon test LIMS 074700394 19/11/2007... A Ctif [u

Formaldehyde [u} Echantillon test LIMS 07470095 19/11/2007... A Ctif [u}

For raldéhyide [ul Echantillon test LTMS 07470096 19/11/2007... . ctif [ul

For raldéhyide 0 Echantillon test LIMS 07470097 19/11/2007... actif 0

Forraldéhyde (o] Echantillon test LIMS 07470098 19/11/2007 ... actif (o]

For maldéhyde [u Echantillon test LIMS 07470092 19/11/2007... A Ctif [u

Filtres: Labo: seuls les échantillons de votre labo sont montrés; filtre sécurisé

Sur liste de travail: Montre uniguement les échantillons qui ont la
filtre sécurisé
Département: montre les sections dont vous faites partie.
Méthode: possibilité de consulter une liste par code de méthode

Description : possibilité de consulter une liste par description de la méthode
Statut : indique le statut de la méthode.

Groupkey avec la valeur 'X';

Dans cette liste vous pouvez changer le 'début d'analyse' d'un échantillon. Vous pouvez le faire par

échantillon ou en vrac :

* Sélectionnez les cellules que vous voulez compléter ou modifier et dont le début de I'analyse est
pareille pour toutes
* Choisissez dans une cellule la date de début.

* Cette date est automatiquement aussi indiquée dans les autres cellules.

* Apres avoir 'rafraichi', le statut de la méthode passe a ‘in execution' (12.1 Méthodes — statuts

possibles)

Si vous faites un clic droit sur un échantillon, vous pouvez consulter I'écran de résultats par échantillon.

W 4 | [mra7inss | » »||

Groupe paramete
=R TEST _|UIK

[

Paramétre Statut Résultat Unité Garantie Gar, Unit Low Spec
||F0rma|déhyde ‘Actif ‘
Description methode Statut Résultat Unitg Ré-analyse IMethode orginale?
= ||F0rmaldéhyde ‘Actif ‘D YES |

2007/40/LAB/FR/DISPATCH/P010

page 35 de 49




En faisant un clic droit sur une méthode, vous pouvez consulter la feuille des méthodes. (voir plus loin 12.2
Méthodes — encodage des résultats)

11.2.2. Imprimer une liste de travalil

* Sélectionnez dans la liste de travail les échantillons dont vous voulez une liste de travail imprimée :
- premier échantillon + shift + dernier échantillon : tous les échantillons se trouvant entre ces deux
sont sélectionnés
- échantillons + ctrl : sélection d'échantillons non successifs

* Cliqguez dans la barre de menus sur Rapport — Liste de travail : un exemple d'impression du rapport
apparait.

* Cliquez sur imprimer

11.2.3. Imprimer des étiquettes

* Sélectionnez dans la liste de travail les échantillons dont vous voulez les étiquettes du labo :l
- premier échantillon + shift + dernier échantillon : tous les échantillons se trouvant entre ces deux
sont sélectionnés
- échantillons + ctrl : sélection d'échantillons non successifs

* Cliquez dans la barre de menus sur Rapport — '5 x grandes étiquettes" ou '2 x petites étiquettes" : un
exemple d'impression du rapport apparait.

* Mettez une feuille d'étiquettes dans l'imprimante et cliquez seulement alors sur Imprimer.

11.3. Liste de travail / Echantillon

* Peut étre utilisé par I'UP ‘analyste...’ et ‘responsable département...’
* But: Consulter une liste de travail des analyses en attente, triées par échantillon.

* Cliguez dans la barre Outlook sur Listes de travail — Tache "Liste de travail/échantillon

| =D | s = JPrytopharmacie = = = |
Labo Etat echantillon Departement Description Methadle Statut
Liste d'échantillans Code de I'echan... | Code methode Description méthode Priorité © Description Date de re... |Date d'inscr...| Date de li... Statut Debut d'an...
LedeiaE] » [o7470031 [MET-LFSaL-085 | Acice lac |D Echantillon test L., |[19/11/2007. | \ [Accepte [19/11/2007. |

Voir 11.2 Liste de travail / Méthode

11.4. Validation Laborantin

* Peut étre utilisé par I'UP ‘analyste...'
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* But: Cette liste vous montre toutes les méthodes ou vous avez indiqué un résultat. Le statut de ces
méthodes est donc 'résultat inscrit'. Dans cette liste, vous pouvez changer le statut de la méthode de
'résultat inscrit' a Accepter' — 'accepté’. C'est a dire ‘validation laborantin’ ou ‘validation 1'.

* Klik in de Outlookbar op Werklijsten — Taak ‘Validatie laborant’

[Prytopharmacie = =] ][resTcerirsaL = = |

Départerment Sur liste de travail Statut Exécuteur Description Methode

Liste d'échantillans Code de ['Bchan... /| Code méthode Description methode Priorité © Description Date de ré... Date d'inscr...| Date de li... Debut d'an...

MET-LFSAL-084

Liste de travail

Echantillon testLL..

07470097 [MET-LFSAL-024  |[Formaldehyde 0 19/11/2007. Résultat inscrit [19/11/2007. |
07470098 MET-LFSaL-024 Formaldéhyde [u} Echantillon test LL.. ||19/11/2007. Résultat inscrit 19/11/2007,
07470099 MET-LFSAL-084 Formaldéhyde 0 Echantillon test LL.. || 19/11/2007. Résultat inscrit

07470099 MET-LFSaAL-0315 | Acides sorbique [u} Echantillon test LL.. ||19/11/2007. Résultat inscrit

07470099 MET-LFSAL-031B | Acides benzoigue [u Echantillon test L., || 19/11/2007. Résultat inscrit

Dans cette liste, vous pouvez changer le statut de la méthode de 'résultat inscrit' a Accepter' — 'accepté’.
C'est a dire ‘validation laborantin’ ou ‘validation 1'. Vous pouvez le faire par échantillon ou en vrac :
* Sélectionnez les records (méthodes) que vous voulez valider.

* Changez le statut (___ ou F4) en ‘accepter’

|
* Rafraichir (" * 'ou F5) (accepter -> accepté)

11.5. Liste de travail / Département

* Peut étre utilisé par I'UP ‘responsable département...’ et ‘responsable de labo...
* But : Consulter une liste de travail des analyses en attente par département.

* Cliquez dans la barre Outlook sur Listes de travail — Tache 'Liste de travail/ département

IFL\/\/G j I}{ j IResidu's en Contaminanten jl jl j
Lah Op wierklijst Afdeling Methode Beschrijving

Opdracht liisten Omschrijving methode | Prioriteit™ Monstertype Monstercode  / |Datum ontvangst)  Datum Limiet | Begin Analyse Status Heranalyse

Monster listen 1| TYR {LC) Screening 0 Lrine 07330032 17/08/2007 ... actief 0

- 2|BAG (LC) Bevestiging 0 Haar 07330032 17/08/2007 ... 17/08/2007.. Uitgevoerd 0

3/STAM (LC) Screening 0 Facces 07330045 16,/08/2007 ., Actisf 0

4| AEG (GC) Bevestiging 0 Faeces 07330052 16/08/2007 ... Actief 0

S| AEG (GC) Bevestiging 0 Faeces 07340002 16/08/2007 ... Actief 0

Lkl gl ful = 224000 10 Taru} Liot L

11.6. Contrble facturation

* Peut étre utilisé par 'UP ‘Responsable département...’
* But : Contréle du prix de toutes les méthodes qui ont été validées par le laborantin.

* Cliquez dans la barre Outlook sur Listes de travail — Tache ‘contrdle facturation'
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Liste d'échantillons

Liste de travail

Description

Echantillon te:

=T |2 e BT =l ) =
Labio DEpartemment Statuit Prix controlé? Meéthode Description
Liste de requétes Code de I'®chan... ¢ Description méthode Priorité =  Prix MT to [nvaice Prix contrals?

[o7470215  ||substrate de culre organiques. [[Testuree o Mo
07470215 Substrats de culture organiques Azote nifr igque 0 17,85 hi=E Mo
07470215 Substrats de culture organiques I total (] 17,85 YEs Mo
07470215 Substrats de culture organiques Test Urée [u] Mo Mo

*Conditions : - la méthode doit avoir le statut 'Accepté’, cad 'accepté’ par I'analyste.
- prix contrélé = ‘No’

* Le responsable de département contrble le prix de la méthode et I'adapte au besoin.

* |1 / Elle controle si la méthode doit ou non étre facturée et adapte également ceci si nécessaire.

* Lorsque tout a été contr6lé et correctement complété par méthode, le champ 'prix contréle' doit étre
changé en ‘Yes'.

* Enregistrez les modifications.

Tant que ce contrble n'a pas été effectué, I'échantillon ou la requéte ne peut pas étre facturée.
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12.Méthodes

12.1. Statuts possibles

Prévu — Actif — In execution — Exécuté — Résultat inscrit — Accepter, accepté

Annulé
12.2. Encodage des résultats
12.2.1. Par qui ?

Cette opération ne peut étre effectuée que par I'UP ‘Analyste....’

12.2.2. Ouvrir et compléter une feuille de méthode

Vous pouvez partir de listes d'échantillons ou de listes de travail.
* Faites un clic droit sur un échantillon et sélectionnez 'Résultats'

* Faites un clic droit sur la méthode et choisissez ‘Exécuter’ OU sélectionnez la méthode et choisissez -
dans la barre de travail.

L'écran suivant apparait :
(C'est un exemple d'une feuille de méthode pour I'analyse d’azote nitrique).

4 ||MET-LFSAL-D46 ||PPGDDDEIE ||005013DDDDS ||1DDDUDD | (S

IMethoce I AzZote nitrique

Avant séchage () IlJD
Aprés sechage () IlJD

Facteur de préséchage I 1,0

N nitrique brute (%) I
N nitrique (%) I

Début snalyse (™750,11,/2007 111 =
Fin Analyse 130/11/2007 11+

Remargue |

Les champs suivants se retrouvent sur toutes les feuilles de méthodes :

* Début analyse : si ce champ a été rempli, le statut de la méthode passe de 'Actif' a 'En cours d'exécution’.
* Fin analyse : si ce champ a été rempli, le statut de la méthode passe a 'Exécuté’
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* Résultat : si ce champ a été complété, le statut de la méthode passe a 'Résultat encodé'.

* Remarques : informations internes uniquement pour le labo.

Pour les explications spécifiques sur le fonctionnement des feuilles de méthodes, voir les guides d'utilisation
des méthodes par labo (et éventuellement par section).

Je kan scrollen door de verschillende methodes van hetzelfde monster door boven het werkblad met de

pijltjes te werken.

<J PP hMET-LFSﬂL-DSq | [TEST_LUIK | 00100200004 | [ 1000000 ( | [ )
| — S =
12.2.3. Validation des résultats
Type de Qui? Quoi?
validation
Validation 1 Analyste Résultats de la méthode
Validation 2 Responsable de Résultats du parameétre
département
Validation 2b Responsable de labo Résultats de paramétres (déja
validés au niveau 2)
Lorsque tous les PA par échantillon
ont été validés au niveau 2b,
I'échantillon est automatiquement
validé au niveau 3 a I'exception des
échantillons payants de Foodnet
Validation 3 Responsable de labo - Requétes
- Echantillons non conformes (cad
hors spéc.)
- Echantillons payants de Foodnet

12.2.3.1.Validation 1

voir 11.4 Liste de travail ‘Validation Laborantin’

12.2.3.2.Validation 2

voir 10.11 Liste d'échantillons ‘Validation 2

12.2.3.3.Validation 2b

voir 10.8 Liste d'échantillons ‘Validation 2b’

12.2.3.4.Validation 3

voir 8.4 Validation des requétes
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13.Sighaux sonores

13.1. Modifier I'affichage

&= SIMATIC IT Unilab - Analyzer - [Liste des échantillons]

| M E| &% %] &I | @ [~ aredous

fLFsaL

|T Barre d'&tat
|T Barre de Clés

s

Lizte d'échantillans

+ Barre outlook
Code de ['Bchan.. |—

¥ Rafraichir FS

Options

J. Liste des echantillons  Echantillon | Affichage Rapport Fernéire  Aide

=i

He réception annee Date de réception m

Description | Level 5

IMadifier 2 mise emn page...

Modifier l'imprimante d'étiquettes. ..

Changer profil d'utilisateur ...

Changer tache...
Modifier 1'aff

Modifier la table de dornées

Change Language. ..
Changer lab...

13.1.1. Onglet Barre Outlook

"Affichage" du menu, barre de taches et barre outlook

Barre outlook ITéchesI Eouleursl Dptionsl

D1éfinition de la page

Active

[ [v] rglist

Description

Liste d'&chantillons

EE

melist Liste de travail

Reéinit. défauts |

(€]

Liste de travail
Liste de requétes
[ Liste d'echantillons
] My Tasks
ak. Annuler Aide

Lijouter

Enlever |

ok |

Cancel | Help

Ici vous pouvez choisir quel groupe de taches vous voulez voir :
* Choisissez 'Ajouter' : I'écran 'sélectionner type de page Outlook' apparait.

2007/40/LAB/FR/DISPATCH/P010

page 41 de 49



* Sélectionnez le type de page Outlook que vous voulez voir.
* Cliquez sur 'OK'.

Vous pouvez aussi changer l'ordre des pages Outlook en sélectionnant un page Outlook et en cliquant sur

ou sur EI La page Outlook qui est la premiére est celle qui s'ouvre par défaut lorsqu'on démarre
unilab.

Vous pouvez ajouter la page Outlook ‘My tasks’ et y mettre toutes les taches que vous utilisez (voir 13.1.2
Onglet Taches), cad aussi bien les listes de taches, listes d'échantillons, listes de travall, ...

13.1.2. Onglet taches

"Affichage" du menu, barre de taches et barre outlook

Barme outlook, T aches | Couleursl Dptinml

Page: IListe déchantilons j

Command line

Réinit. défautz |

Datruire échan... |Détruire échantill...

Stockage echa... ||Stockage d'echan...

[¥]

TravailMethode

YalidationLabarantin

E:
oy Liste de RQ odifier lcone... |
@
[
[
0 I

Datruire échantillon Ljouter Tache |

Liste d'echantillons Ajouter Attribut |
Stockage échantillon ; ;

Ajouter Fonction |

Ajouter Commande |

K Anruler Aide Enlever |

k. | Cancel | Help |

Comme on I'a déja signalé au point 13.1.1, vous pouvez attribuer a la page outlook 'My Tasks' différentes
sortes de taches:

* Sélectionnez dans le haut de I'onglet la Page : My Tasks

* Cliquez sur 'Ajouter tache...'

* Sélectionnez la tache que vous voulez ajouter et cliquez sur 'OK'

Ici aussi vous pouvez changer I'ordre des taches en cliquant sur ou sur III
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13.1.3. Onglet Couleurs
13.1.4. Onglet Options

"Affichage" du menu, barre de taches et barre outlook

Barre Dutlookl Téchesl Couleurs  Options

Barre d'outils — Menuz personnalizés
¥ Afficher les info cellules ¥ Les menus présentent d'abord les options les plus utlisé
¥ Inclure les raccourcis clavier ¥ Ombrage des menus

i it é & | .
Ceci doit étre coché ! [¥ Etiquettes Touches en dessous

I:Ba”e des taches Animation des menus INone 'I

Fait en sorte qu'au Bane oLtinok Réinitializer mes menus habituels |
redémarrage, vous ayez [¥ Recharge la demigre tache au démarrage

toujours une barre de filtres [V Monirez icénes grandes

vierge.

[¥ Montrez la description de tache [au-dessous d

0K I Cancel Help

13.2. Changer lalangue...

& SIMATIC IT Unilab - Analyzer - [Liste des échantillons]

J. Liste des &chantillons  Echantillon | aAffichage Rapport Eenétre  Aide
(M E |+~ x|S0 e [~ earsdout

|T Barre d'etat
ILFSAL J ILFS’AL |T Barre de clés JI

) ) - ; |T Barre outlook
Ligte d'échantillons Code de I'&chan.. Description | Lewvd

Lieu He réception annes Date de receptic

1 Rafraichir F5

tMedifier |a mise em page. ..

gE Langua

Changer lab...

¥
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13.3. Modifier I'imprimante d’étiquettes

Avant de pouvoir imprimer des étiquettes (labels), il faut que l'imprimante d'étiquettes soit d'abord

sélectionnée. Ce réglage n'est donc pas enregistré dans unilab et doit donc étre refait avant chaque
impression.

& SIMATIC IT Unilab - Analyzer - [Liste des échantillons]

Liste des échantillons  Echantillon | Affichage Rapport Eenétre  Aide
&l 2] PP
[ M E |+ %E x| &M e [+ taredoutis

¥ Barre d'etat
ILFS*'-\L — j ILFS&L ’T Barre de clés jl

,T Barre outlook

e reception annee Date de reception mg

Liste d'échantillons Code de l'echan..

Description | Level 5

! Rafraichir =5}

IModifier [z mise en page...

Modifier 'irmprirnants d'gtiquettes...
Changer profil d'utilisateur...
Changer tache...

Maodifier I'affichage...

Modifier |a table de données

Change Language...

Changer lab. ..
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14.Cycles de vie

14.1. Cycle de vie de larequéte

@~
Initial

Y
@P
Prévu
\
2
\
AC " Co
Actif Réacivé
v ﬁ
TV
-.—4
be A Valider (niv RJ.—
Rélmprimer | 5 3) Non Accepté
A
N —7ﬁ
¢ A
G@ @
Ne pas
Accepter
accepter
‘ 8 10
GO
15 Accepté
;4
GN GF
Pas de Facturé
facturation
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14.2. Cycle de vie de I'échantillon

@- CE
Initial
——— Erreurde
—30 Configuration
1
% - 31
2 > @,P _ 4 ‘5
. Prevu
[
3
Y
A4
21 O@
Recoit V@
\ 29 Départ
8
4
L S@
Check
récePtion
‘ OV 476
f Recu -
18 % :Lt 17
12 TV [ 11
A valider (niv
%)
14
A4
G@
Accepter
. [
v v ! Vv
. VA VN .
Validé C(niv - —22 Validé NC
3) 2 (niv 3)
26 y
L CB
Creatie S i
Bestelbon Facture
\—241 iZS—‘
AF | 34 S— W@
i Analysé ¢ 35— |  Détruit
33
A 4 ‘
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14.3. Cycle de vie du groupe de parametres

@.._
Initial

EX
. o,
Exécuté
@@ 6 ) @cC
Any Annulé
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14.4. Cycle de vie du paramétre

18— P

9&11&14J A u

10& 13—

r

Y

AC
Actif

EX (O]
Exécuté Out of Specs
20 ‘
27
/
36
Accepter
)
GX
Accepté (niv
2))
18
G@ 19
Accepter
23 ‘
Y
GO -
Accepté
@@ 35 @cC
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14.5. Cycle de vie de la méthode

v
En pré-traitement

Fg

[<2)

AC
Actif

12&13

IE
10&11 | |n Execution

9 15& 16

EX
Exécuté
‘ 33
17

v

RI <
Résultat
Inscrit

4
IS

ﬁZZ 211

G@ AQ@
Accepter Ne pas

GJ acceiter

2

; 251
GO RJ

Accepté Non Accepté

H@

Ré-analyser

RI, GO, RJ 18829 & 32— p|

@@ 33— @cC
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